UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PUC LANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:fd /TB-UBND DPiic Lang, ngay 03 thang T nam 2024
THONG BAO

Vé viéc phan cong thwe hién nhiém vu thanh vién Ban chi dao
cai cach hanh chinh trén dia ban xa DPirc Lang

Can cir Quyét dinh s6 83 /QP-UBND, ngay 25 thdng 6 nam 2024, vé viéc
kién toan BCD cai cach hanh chinh nha nuoc trén dia ban xd Puc Lang, Uy ban
nhan dan xa Puc Lang phdn cong nhiém vu nhu sau:

1. Ong Nguyén Pinh Chiéu - Chii tich ity ban nhan dén xi - Truéng ban
chi dao:

Phu trach chung cong tac diéu hanh, 1anh dao, chi dao thyc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh chung trén moi linh vuc vé cong tac cai cach hanh chinh, phan
cong nhiém vu cho céac thanh vién BCD.

Chu tri va két luan cac cudc hop BCD, Cac ndi dung kién nghi cua cap trén
d6i voi cong tac cai cach hanh chinh tai dia phuong.

Chiu trach nhiém truéc Ban Thudng vu Pang uy, HDND va UBND x4 vé

toan bg hoat dong cua Ban Chi dao.

2. Ong Nguyén Tién S§ - Phé chii tich UBND xa- Phé ban chi dao:

Thue hién cac nhiém vu diéu hanh, kiém tra, don déc cong tac CCHC khi
d6ng chi Chu tich uy quyén

Chiu trach nhiém chi dao, theo ddi, don ddc, kiém tra cac cong chuc phuy
trach cac linh vuc vé cong tac cai cach hanh chinh trong nim, theo ddi viée xay
dung va trién khai thuc hién theo cac ké hoach trong cong tic CCHC.

Chu tri cac cudc hoi nghi , cac dot tu kiém tra vé cong tdc CCHC khi duogc
dong chi chu tich giao.

Tham muu cho truéng ban truc tiép cac hoat dong cua ban chi dao va chiu
trach nhi¢m trudc Trudong ban chi dao vé toan bo hoat dong cua Ban chi dao; Thay
mit truong ban chi dao chi tri va diéu phdi cac hoat dong chung cua Ban chi dao
khi trudng ban ving mit va oy quyeén.

Pon ddc thanh vién Ban chi dao thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
dugc phan cong.

Chuan bi ndi dung cac cudc hop BCD, thuong xuyén lam viéc véi cac thanh
vién, cac chuyén mon cua uy ban, dé huong dan, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién
Chuong trinh céi cach hanh chinh hang nam va tung giai doan.

Puoc sir dung con dau ctia UBND x4 ky cc van ban cua trudng ban dé diéu
phéi cac hoat dong ctia BCP phan cong ctia Trudng ban chi dao.

3. Ba Nguyén Thi Hanh céng chire viin phong théng ké x& pho ban tryc.

Tham muu UBND x4 vé cai cach t6 chirc bd may; xay dung va nang cao chat
lugng d61 ngii can b, cong churc va cai cach ché do cong vu.

Chu tri, phdi hop voi can bd, cong chirc quan lién quan tham muu, trinh



UBND, Chu tich UBND xi quyét dinh cic chu trwong, bién phdp ddy manh
CCHC, nang cao hiéu luc, hi€u qua quan 1y cua co quan hanh chinh Nha nudc; tu
danh gi4, cham diém Chi s6 CCHC ciia UBND x4 theo diing quy dinh.

Huéng dan, don ddc, theo doi, kiém tra can bo, cong chuc chuyén mon
thuoc UBND x4 trién khai thuc hién c4c ndi dung, chuong trinh, ké hoach
CCHC cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu va cua tinh, huyén va xa da dugc phé
duyét.

Thuc hién dﬁy du ché do thong tin, bao céo vé cong tdc CCHC; vé dao tao,
bdi dudng can bo, cong chirc ciia xa theo quy dinh.

Phéi hop tham muu UBND x4 xay dung va phat trién chinh quyén dién tir
huéng dén chinh quyén sé; diy manh tGng dung cong nghé thong tin trong hoat
dong cua co quan Nha nudc theo dé an, ké hoach da duoc phé duyét.

Chu tri, tham muwu UBND x4 vé cai cach thu tuc hanh chinh; t6 chuc trién
khai thuc hién co ché mét cira, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyét cta cap xa.

Tham muu, gitip UBND xa theo di, tong hop vé viéc tiép nhan, xir Iy phan
anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chtic vé quy dinh hanh chinh trén dia ban xa.

Nghién ciru, dé xuét thi dua khen thuong va ky luat trong cong tac cai cach
hanh chinh.

Thuc hién mot s6 nhiém vu khéac theo su phan cong, chi dao ctia Chu tich
UBND xa.

4.0ng Lam Quang Ngoc Vin phong thong ké

a)Tham muu gitp Trudng Ban t6 chirc cac cudc hop so két, tong két,
cac cudc hop thuong xuyén, dot xuét ctia Ban Chi dao.

b)Nghién ctru, dé xuat giai phap doi méi cong tac chi dao, diéu hanh
ctia UBND x3; kiém tra viéc thuc hién cic van ban chi dao cia UBND x4 va Chu
tich UBND x4; Tham muu giup Truong ban trong viéc chi dao, theo ddi, kiém tra
tién do, chat luong thyc hién cong viée, nhiém vu duge UBND x4, Chu tich UBND
xa giao cho cac cong chirc chuyén mon.

Chu tri phdi hop véi cac cong chirc chuyén mén thude don vi thuc hién
cong tac ra soat, danh gia thil tuc hanh chinh nham kién nghi co quan c¢6 tham
quyén stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo hodc huy bo nhitng quy dinh vé thu tuc
hanh chinh khong can thiét, khong pht hop nhiam bao dam thuan lgi trong viéc
thuc hién thu tuc hanh chinh.

Tiép nhan va xir Iy phan anh, kién nghi ctia c4 nhan va to chtc vé tha tuc
hanh chinh. Nghién ctru, dé xuat Chu tich UBND x4 phan cong cho cac bo phan
chuyén mén lién quan xir Iy cac phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chiic vé quy
dinh thu tuc hanh chinh thudc pham vi, tham quyén cua UBND, Chu tich UBND xa.
Hudng dan, don dbc, kiém tra cac chuyén mon trong vi¢c thuc hién cac quy dinh
kiém soat thu tuc hanh chinh nhu: cong khai, ra soat thu tuc hanh chinh; kiém tra cac
chuyén mén thudc don vi trong viéc tuan thu cic quy dinh cua phap luat vé giai
quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chire, ¢4 nhan;



Nghién ciru, dé xuit cac giai phap vé cai cach thu tuc hanh chinh, nang
cao chat lugng thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong hién dai; Tham muu
chi dao, kiém tra, theo ddi, d6n déc BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua xa trong
viéc giai quyét cac thii tuc hanh chinh cho t6 chiic, ca nhan bao dam ding tién do
va dang quy dinh.

Tham muu, giap UBND x4 trién khai thuc hién xdy dung, chuyén doi, ap
dung hé thong quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
trong cac co quan hanh chinh Nha nudc theo ké hoach da duoc UBND x3 ban hanh.

Gitip Truong Ban theo doi, huéng dan, kiém tra, don ddc viéc tng dung va
phat trién cong nghé thong tin (phan mém quéan 1y vin ban va diéu hanh); t6 chirc
thue hién viéc img dung cong ngh¢ thong tin trong giai quyét TTHC tai Bo phan
Tiép nhan va Tra ket qua.

Phéi hop trién khai thuc hién phuong phép do luong murc d6 hai 1ong cia ca
nhan, t6 chirc trong viée giai quyét TTHC caa UBND XA.

5.Ong Nguyen Vian Tuén cong chire tu phap - h tich - thanh vién.

Tham muu ddy manh cong tac cai cach thé ché,xdy dung ké hoach ra soat
van ban QPPL hang nam, tu kiém tra hé thong héa vin ban cta xd;tham dinh kip
thoi cac du thao van ban quy pham phap luat cia HDND va UBND xa ban hanh,
Ké hoach tuyén truyén pho bién gido duc phap luat, ké hoach thi hanh phap luat
ctia x4. Thuc hién nhiém vu cong tac tiép dan hang ngay tai B6 phan giao dich 1
ctra, 1 cua lién thong cua xa, tham muu ph01 hop cac nganh dia chinh, LDTB &XH
thuc hién dat 100% dich vu cong tryc tuyén va thanh toan truc tuyén.

Thuc hién day du ché do thong tin, bao cdo vé kiém tra, ra soat vin ban quy
pham phép luat; vé theo ddi, thi hanh phép luat trén dia ban x4 theo quy dinh.
Thuc hién mét sd nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
UBND xa.
6. Ba Nguyén Thi Hiang cong chic ké toan ngan sach xa- thanh vién.
Chu tri, tham muu UBND xa vé cai cach tai chinh cong bao gom: Vlec thuc
hién cac quy dinh ctia Nha nudc vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
kinh phi quan ly hanh chinh dbi v4i cac co quan hanh chinh Nha nuéc; Jphan cong,
phan cap quan ly tai chinh, ngén sach Nha nudc; d6i méi co ché phan bo ngan sach
d6i voi cac co quan hanh chinh.
Tham muu UBND x3 trong vi¢c 1ap du todn ngan sach, quan ly, st dung va
quyét toan kinh phi thyc hién nhiém vy CCHC hang nam.
Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo sy phan cong, chi dao ctua Chu tich
UBND xa.
7. Ong Nguyén Thanh Quang phu trach vin héa va théng tin — Thanh
vien
Chu tri, phéi hop vé6i can bd, cong chirc ¢b lién quan tham muu cho UBND
xd vé hién dai hoéa hanh chinh; x4y dung va phat trién chinh
quyén dién tir hudng dén chinh quyén sb; ddy manh ung dung cong nghé thong tin
trong hoat dong ctia co quan Nha nudc trén dia ban x4 theo dé an, ké hoach.
Chu tri, ph01 hop voi cac ban, nganh c6 lién quan diy manh cong tic thong
tin, tuyén truyén vé CCHC trén dia ban xa.

Thuc hién day da ché do thong tin, bao céo vé két qua tmg dung cong nghé



thong tin trén dia ban xa theo quy dinh.

Thuc hién mot s6 nhiém vu khéc theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
UBND x&.

Tiép séng cac chuyén muc vé CCHC; kip thoi tuyén truyén cac vin ban chi
dao vé cai cach hanh chinh ctia co quan hanh chinh nha nudc t6i rong rai nhan dan
trén dia ban Xa.

8. Ong Nguyén Ngoc Nhan cong chire dia chinh xay dwng- thanh vién.

Chu dong ra soat cac thu tuc hanh chinh ban hanh mai, stra ddi hodc bii bo
thudc linh vuc Pia chinh — Xay dung theo cac van ban cua UBND tinh. Tiép nhan
va giai quyét hd so giao dich hanh chinh cua cong dan thudc linh vuc phu trach,
dam bao 100% ho so tiép nhan va giai quyét qua mang, khong phét sinh hd so qua
han.

9. Ba Tran Thi Ngoc Yén. Cong chirc LDTB- x4 hgi- thanh vién.

Chu dong ra soat cac thu tuc hanh chinh ban hanh mé1, stra ddi hodc bai bo
thudc linh vuc LD-TB&XH theo céc vin ban cia UBND tinh. Tiép nhan va giai
quyét hod so giao dich hanh chinh ctia cong dan thudc linh vire phy trach, dam bao
100% ho so tiép nhan va giai quyét qua mang, khong phat sinh ho so qué han.

10. Ong Nguyén Nhu Hoang Cong an x&

Tham muu cho UBND x4 vé trién khai Dé 4n 06 ctia Thu tuéng Chinh phu.
Truc tiép chi dao Cong an xa phdi hop voi cac ban nganh, doan thé thuc hién cac
nhi€ém vu cai cach hanh chinh.

Trén day la thong b&o phan cong nhiém vu cho thanh vién BCP cai cach
hanh chinh nim 2024. Bé nghi cac thanh vién can ctr chttc nang, nhiém vu duoc
giao, 1am tot cong tac phdi hop dé thuc hién hoan thanh cac muc tiéu ma céac ké
hoach da dé ra. Trong qua trinh thuc hién co van dé gl vudng mac, can diéu chinh,
bd sung kip thoi bao cdo BCD dé co su diéu chinh phu hop./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; 1T

- Phong Noi vu (b/c); ‘

- bang uy xa ( b/c);

- CT,Ph6 chu tich(thuc hién);

- B phan 1 cua(Thyc hién);

- Can bd,cong chire (Thyc hién)
- Luu: VT/UBND.

uy Pinh Chiéu
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